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Préface

Comme vous pouvez le voir sur I'Index, ce guide contient une petite partie de la matiere qui a été
enseignée en classe.

Cette partie numéro 2 contient divers sujets liés a I'Internet. En commencant par 'utilisation du nouveau
navigateur Windows, lequel s'appelle désormais "Edge", (par exemple: ajouter des sites Web aux
"Favoris"; effacer I'historique de navigation; choisir la page d'accueil; etc.)

Vous allez savoir comment créer un compte Microsoft et un compte Google. En créant ces comptes, vous
aurez une adresse e-mail valide pour l'utiliser selon vos besoins.

En ce qui concerne les e-mails, vous pouvez voir en détail, (en utilisant un compte Google), les différentes
pages ou il est expligué comment envoyer, répondre et ajouter un document ou une photo aux
messages.

Si vous avez la curiosité de parcourir ce guide, vous trouverez des pages avec différentes astuces, sans
oublier une liste de sites Web, plus ou moins intéressants, que vous pouvez visiter sans crainte.

Observation:

Concernant ['utilisation des boutons de la souris, quand c'est écrit "Cliquez ici ..." et s'il n'y a rien d'autre
écrit, c'est qu'il faut toujours cliquer avec le bouton gauche de la souris. Dans le cas olu vous devez
utiliser le bouton droit de la souris, le texte relatif a ce bouton est écrit en gras et en couleur rouge.

Quand vous voyez écrit "PC", cela veut dire "Ordinateur". "PC" sont les initiales de "Personal Computer".

En espérant que notre travail vous plaise, n'ayez pas peur de proposer des suggestions, de modifications
a apporter, si vous avez des difficultés a comprendre les explications des différents sujets de ce guide.
Merci.

Les formateurs:
Marisa Casanova et Paulo Silva

Septembre 2017




— Edge - utilisation du nouveau navigat

Pour ouvrir le navigateur "Edge", cliquez sur le bouton symbolisé par un €

sur la barre des taches.

eur de Microsoft

Microsoft Edge

»

1 - Fenétre ouverte de I'application "Edge". Dans |'image ci-dessous, vous trouvez la page de démarrage définie
par défaut. Allez a la page 9 pour modifier cette page de démarrage.

Symbole ( * ) pour

Bouton d'acceés aux Favoris, Listes de

Bouton pour accéder

i
&) ‘\

créer un nouvel

Symbole ( + ) pour

onglet

Onglet fermer l'onglet lecture, Historique et Téléchargements aux "Parameétres"
N A N\
B Accueil \ >|<

N\
= O \X

N

Cliquez ici et entrez le nom du site Web

Ou aller ensuite?/—

7

2 — Fenétre ouverte de I'application "Edge", aprés avoir entré le nom du site Web (dans I'exemple: www.wort.lu).

B Accueil X

= @

@ www.wort.lu

I @ nhttpy//www.wortlu

,O www.wort.lu

= a X

Ou aller ensuite ?

Aprées avoir entré le nom du site,
cliquez ici pour ouvrir la page du site,
ou appuyez sur la touche "Enter

T

Site Web

Recherche Bing

3 — Fenétre ouverte de I'application "Edge", aprés avoir cliqué sur la fleche pour ouvrir la page du site Web.

Cliquez pour retourner a la page précédente

!B, Luxemburger Wort X 4

Cliquez pour ajouter le site aux "Favoris"

< O

]

Cliquez pour actualiser la page

Cliquez pour aller a la page suivante

Luremburger Wort

™ Deutsche Ausgabe B English Edition Il Contacto

*

A LUXEMBOURG POLITIQUE INTERNATIONAL ECONOMIE CULTUY

Météo “@ 20° Trafic Mariages Naissances Avis De Décés Gui

Zone principale de la page

du site Web avec son
contenu. Utilisez la roulette

de la souris pour déplacer
le contenu de la page

VAN U

— Pour entrer le nom d'un site Web:

DOSSIERS BLOGS PHOTOS VIDEOS

Rechercher

llois historique

uro, premiere victoire (2-1). Les

s leur entrée en matiére en disposant

W Luxemburger Wort bl

< O | »

Cliquez sur la zone de texte avec le nom du site que vous visitez
actuellement, (le fond avec le nom devient bleu). Entrez le nom x
du site que vous voulez visiter, et appuyez sur la touche "Enter"

Luremburger Wort

™ Deutsche Ausgabe EfS English Edition Il Contacto




— Edge - Explication sur quelques boutons de la fenétre du navigateur

Partie supérieure de la fenétre du navigateur (certains boutons apparaissent aprés avoir cliqué sur un bouton).

.2 Paulo Silva :. X |+ - X

O
& > 0O spaulo.eu % = @

S Cliquez sur cette fleche pour retourner a la page précédente visitée. S'il n'y a pas d'autre page, le symbole

apparalt en gris I:l .

S Cliquez sur cette fleche pour retourner a la page suivante visitée. S'il n'y a pas d'autre page, le symbole

apparait en gris l:’ .

O Cliquez sur ce symbole pour actualiser la page. C'est conseillé de cliquer sur le symbole quand, pour un
motif quelconque, la page du site Web est trés lente a ouvrir ou alors, quand le contenu ne s'est pas actualisé. On
obtient le méme résultat en appuyant sur la touche de fonction B sur votre clavier.

[ [-Sile symbole a cet aspect, vous pouvez cliquer dessus pour choisir le "Mode de lecture" et ainsi lire le

contenu de la page du site Web sans publicité. S'il a cet aspect , Vous ne pouvez pas faire ce choix.

x| Cliquez sur ce symbole pour ajouter la page d'un site Web a la liste des favoris. On ajoute la page d'un site
Web qui nous a plu comme favori, pour pouvoir la visiter plus tard sans avoir besoin de taper a nouveau l'adresse
de ce site. Lisez dans la page suivante (7), comment procéder pour ajouter les pages de sites Web aux "Favoris".
Note: Ce symbole donne aussi la possibilité d'ajouter une page Web a la "Liste de lectures".

Pour accéder a la liste des pages ajoutées, cliquez sur le symbole suivant:

— Cliquez sur ce symbole pour accéder aux "Favoris", "Liste de lectures", "Historique" et "Téléchargements".

3% |- Cliquez sur ce symbole pour accéder a la liste des pages Web ajoutées comme "Favoris".

D |- Cliquez sur ce symbole pour regarder I'historique de navigation (sites visités les 21 derniers jours).
[aX—

= [—Cliquez sur ce symbole pour accéder aux pages Web ajoutées comme "Liste de lectures".

On ajoute une page Web dans la "Liste de lectures", pour pouvoir la regarder plus tard si on sait qu'on va
dans des endroits ol il n'y a pas de connexion a Internet ou alors, si cette connexion est trop colteuse.

v |- Cliquez sur ce symbole pour accéder aux "Téléchargements" faits avec le navigateur.

Z3 | — Cliquez sur ce symbole pour faire des annotations sur une page Web. Une barre s'ouvre avec des options.

Q|- Cliquez sur ce symbole pour partager la page d'un site Web.

— Cliquez sur ce symbole pour accéder aux "Paramétres" du navigateur "Edge".




— Edge — Ajouter un site Web aux Favoris et accés a la liste des "Favoris"

Ouvrez le navigateur "Edge", (voir la page 5 comment procéder pour ouvrir le navigateur), entrez le nom d'un site
Web, et appuyez sur la touche "Enter". Dans notre exemple, on va utiliser le nom du site www.spaulo.eu

1 - Ajouter la page d'un site Web aux Favoris

Cliquez sur I'étoile ( ¥ ) pour ajouter le site aux "Favoris"
.2 Paulo Silva :. X =+ \| — O X
é ? O ‘ spaulo.eu ‘A{ ‘ = :/, @ =i
- X
e = 4 ©
% =
Favoris Liste d;ctures
Nom
I .- Paulo Silva :. X |
Enregistrer dans
! Favoris v ]
. . veau dossier
Cliquez sur le bouton "Ajouter"
Note: Procédez de la méme fagon pour ajouter aux "Favoris" tous Ajol,te, N Sl
les sites Web que vous voulez
2 — Chercher la page d'un site Web ajouté auparavant aux Favoris
Cliquez sur le symbole ( = ) pour accéder a la liste des sites ajoutés aux "Favoris"
. Paulo Silva = x \| — O X
Rl ..
< > O ‘ spaulo.eu 7&\’ ‘ = n/n @
. s . - 5
2a - Cliquez sur I'étoile ( * ), si elle 2
n'est pas encore sélectionnée = 4 @
x|ls © U -
FAVORIS Paramétres des Favoris
Volet des Favoris Site Web ajOUté
. . . i 0 éléments d I'alinéa 1
2b - Cliquez sur le nom du site ajouté que vous voulez — ans Ialinea
... Faulo >Silva .
ouvrir. Dans I'exemple, le site du "Luxemburger Wort" spaulo.eu
\\ I Luxemburger Wort
n wort.lu/pt s
N . . . . " T . ~ Gmail
ote: Pour supprimer un site Web de la liste des "Favoris", cliquez ot goonle comiservicelagi7service=mailEpa
avec le bouton droit sur le nom du site. Dans la liste d'options,

déplacez le pointeur de la souris jusqu'a I'option "Supprimer".
Cliquez avec le bouton gauche sur cette option.




— Edge - Effacer I'historique de navigation

Ouvrez le navigateur "Edge", (voir la page 5 comment procéder pour ouvrir le navigateur), entrez le nom d'un site
Web, et appuyez sur la touche "Enter". Dans notre exemple, on va utiliser le nom du site www.wort.lu/fr.

Pour accéder a I'historique de navigation, procédez de la fagon suivante:

1-

1a - Cliquez sur le symbole ( = ) pour accéder a I'historique de navigation

W Luxemburger Wort ~ \| = O X
_| o
< - O | worws m*x| |[=|Z O
1b - Cliquez sur le symbole ( © ), s'il B 2
n'est pas encore sélectionné ¢ = 4 O
= SOl I =
2—
2a - Cliquez ici pour nettoyer tout I'historique de navigation,
la liste des téléchargements, les mots de passe et les données
o=
w = ) v des formulaires que vous avez enregistré
HISTORIQUE Effacer tout I'historique /
4 Plus t6t aujourd’hui - 10/10 X ] ] ]
__—+Note: Pour supprimer un site Web de la liste de
u Acobder & Hotmail:Oittook Fachualite ot = I h|stor|qu.e de navigation, (‘.Jeplaceg le pointeur
; de la souris sur le nom du site et cliquez sur la
msn.com/fr-fr?ocid=spartandhp . ) N
croix ( X ) qui apparait devant le nom
> Iy a plus longtemps X

- X
Cases a cocher déja
o . = Z O
présélectionnées ‘
I Effacer les données de navigation =
Historique de navigation
Cookies et données de site web enregistrées
Fichiers et données en cache
Note: vous pouvez aussi sélectionner [L]| Historique des téléchargements
cejs cases a cocher. Pour les sélectionner, ~H[ponnées de formutaires
cliquez dans le symbole ( [])
[]|Mots de passe
2b - Cliquez sur le bouton "Effacer"
\|
|
Effacer N




— Edge — Changer la page de démarrage

1- 1 - Cliquez sur le symbole (/= )
A n pY n N\
B Accueil x [EE pour accéder aux "Parameétres O %
& S 0 = Z Q|
s
2 -
a) b)
= X = X
x| = B & = % O
Nouvelle fenétre PARAMETRES R
Nouvelle fenétre InPrivate Faites-en plus avec Microsoft Edge : le nouveau
navigateur ultrarapide concu pour Windows 10.
Zoom — 125% + Modifier la valeur par défaut

Lire le média sur I'appareil

Rechercher dans la page

Imprimer

Epingler cette page a I'écran de démarrage
Outils de développement F12

Ouvrir avec Internet Explorer

Envoyer des commentaires

2b —Cliquez sur la fleche (v )
pour accéder aux autres options

Extensions

2a - Cliquez ici pour accéder aux
NoUveatieeet consens/_ "Parameétres" du navigateur

/

Paramétres N

3 -

Faites-en plus avec Microsoft Edge : le nouveau
navigateur ultrarapide concu pour Windows 10.

Modifier la valeur par défaut

Choisir un théme

Clair v

Ouvrir Microsoft Edge avec

PARAMETRES 4=

Ouvrir Microsoft Edge avec

I Page initiale bk'l-l

Ouvrir les nouveaux onglets avec

| Une page vierge v |

Favoris

Afficher les paramétres des Favoris

Effacer les données de navigation

Choisir les éléments a effacer

b)

PARAMETRES 4=

Faites-en plus avec Microsoft Edge : le nouveau
navigateur ultrarapide con¢u pour Windows 10.

Modifier la valeur par défaut

3b - Cliquez sur la zone de texte et entrez I'adresse

exacte du site Web que vous souhaitez ajouter

comme page de démarrage.
Dans notre exemple: www.spaulo.eu

Page initiale

Nouvel onglet

3a — Cliquez sur I'option "Une
ou des pages spécifiques

Pages précédentes /

Une ou des pages spécifiques N 7

[ OTTE OU UES Pages Spegiues

/

|| Indiquer une URL/

Ouvrir les nouveaux onglets avec

| Une page vierge




a) b)

PARAMETRES -

PARAMETRES o Choisir un théme

Choisir un théme 4b — La prochaine fois que vous cliquez sur ||
le bouton du navigateur "Edge", il s'ouvre

| Clair v

avec ce site comme page de démarrage
. c L
4a — Cliquez sur le symbole ( ) e O Ges Pages Speciues 7 —
pour ajouter le site comme page |- 7
de démarrage \ M B3 http://www.spaulo.eu/ ~ X
\
\
www.spaulo.eu X = N -+ Ajouter une nouvelle page
Ouvrir les nouveaux onglets avec Ouvrir les nouveaux onglets avec
Une page vierge v Une page vierge %

Si vous souhaitez ajouter un autre site Web, lequel apparaitra comme deuxieme onglet quand vous ouvrez "Edge",
allez a I'étape 5 sinon, cliquez dans une zone vide de la fenétre du navigateur "Edge" pour sortir des "Parameétres".

5-—

a) b)
PARAMETRES -+ PARAMETRES -+
Choisir un théme Choisir un theme
Clair v Clair v
e s Yl 5b — Entrez I'adresse exacte de la page du site
5a — Cliquez sur I'option v Web que vous souhaitez ajouter comme page de
"Ajouter une nouvelle page" démarrage. Ensuite cliquez sur le symbole ( l‘%’] )
L1 NP/ /A WWW.5Paulo.eud/ X r T \
\ N
—+ Ajouter une nouvelle page N “ =
Ouvrir les nouveaux onglets avec Ouvrir les nouveaux onglets avec
Une page vierge % Une page vierge v

6 — Pour supprimer un site Web ajouté comme page de démarrage, ouvrez le navigateur "Edge", (s'il n'est pas
encore ouvert). Continuez avec les étapes 1 et 2a) de la page 9, et ensuite:

PARAMETRES <=

Choisir un theme

| Clair v |

6 — Cliquez sur le symbole ( * ) pour supprimer
un site Web de la liste des sites ajoutés.

U d &cifi v
[ Une ou des pages specfiques | Dans notre exemple: http://www.wort.lu
B http://www.spaulo.eu/ X

Conseil: N'ajoutez pas trop de sites Web comme
; 4 P .
|‘i Hibtp:/fwawiwortIu/pt ” page de démarrage pour que le navigateur "Edge"
+ Ajouter une nouvelle page s'ouvre le plus rapidement possible.

Ouvrir Microsoft Edge avec

Ouvrir les nouveaux onglets avec

| Une page vierge v

-10 -



— Internet Explorer — ancien navigateur de Microsoft

Le navigateur "Edge" est installé par défaut dans la barre des taches. Si vous souhaitez utiliser le navigateur

"Internet Explorer" parmi les applications installées dans votre o
bouton de I'application "Internet Explorer" a la barre des taches:

rdinateur, procédez comme suit pour épingler le

1 - Déplacez le pointeur de la souris sur le bouton de I'assistant Cortana (n ) ou dans la zone de texte avec cet

simple clic.

2 — Entrez les trois premieres lettres du nom du navigateur qu'on va

ajouter comme bouton a la barre des taches,

(dans notre exemple, int — les trois premiéres lettres de "Internet").

), (I'un comme I'autre se trouve dans la barre des taches), et faites un

2 — Cliquez avec le bouton droit sur la suggestion "Internet

Exp|0rer" ~ Meilleur résultat

3 — Dans le menu contextuel qui apparait:

o Meilleur résultat

Internet Explorer

E - Apy

Exécuter en tant qu'administrateur

Applicatior o\ rir 'emplacement du fichier

Internet Explorer
2 ” Application de bureau

Applications

B Microsoft Edge

Web

£ int - Rechercher sur le Web
Paramétres

Dossiers

Documents

Windows Store

int

B Micrc Epingler a I'écran de démarrage

Web Epingler a la barre des taches |\ <

£ int-® Désinstaller

3 —Cliquez sur I'option "Epingler a la barre des
taches" pour épingler I'application "Internet

Explorer" comme bouton sur la barre des taches
douton

@

[ ]
)

HD

-11 -



— Internet Explorer — utilisation du navigateur

Pour ouvrir le navigateur "Internet Explorer", cliquez sur le bouton que Internet Explorer
vous venez d'épingler a la barre des taches.

R - L

— Explication sur les fonctionnalités de la fenétre - _
Ajouter le site

Page précédente visitée || Adresse dusite || Onglets || Créer un nouvel onglet aux "Favoris"
/ ; -\ \ N , w *
W http://www.wortlu/f L~¢ W Luxemburger Wort X | . Paulo Silva :. Y A“er a Ia page de dema rl’age <
dimanche 016 - A
Luremburger Wort Acces aux "Outils"
™= Deutsche Ausgabe Effl English Edition Il Contacto
@' LUXEMBOURG POLITIQUE INTERNATIONAL ECONOMIE CULTURE SPORT LIFESTYLE PANORAMA DOSSIERS BLOGS PHOTOS VIDEOS
Météo %@ 20° Trafic Mariages Naissances Avis De Décés Guichet Annonces Services Concours Au Cinéma Agenda Rechercher.
Cliquez sur la barre ou sur
WX a4 lacase de défilement
Partie principale de [T verticale, ou utilisez la
la page du site Web 8 roulette de la souris pour
avec son contenu déplacer le contenu du site
he. Lire > : :
D'apreés le rapport de police Pétition au Luxembourg
Un feu de maison et quatre La carafe d'eau fait des vagues
suspensions de permis v
®125% v

— Entrer un nom de site Web:

1 - Cliquez avec le bouton gauche dans la zone de texte, (le fond devient

bleu). En}rez directement le nom du site que vous voulez visiter

http://www.spaulo.eu/| —/ ,O Y | .2 Paulo Silva :. X

2 — Aprés avoir entré le nom du site, dans notre exemple,
www.exemplenomdesite.com, cliquez sur la fleche qui se

trouve prées de la loupe, ou appuyez sur la touche "Enter"

R

\
www.exemplenomdesite.com LD~ —)[} | 2 Paulo Silva :. X

Cliquez sur les boutons pour retourner ou avancer dans les pages visitées

W hitp://www.wortlu/fr Jo RN ¢/ W Luxemburger Wort X

Cliquez pour retourner a la page précédente Cliquez pour aller a la page suivante

O (¢

Retour a ,

Avancer a

-12 -


http://www.exemplenomdesite.com/

— Gmail — Acces au site Web www.gmail.com et utilisation du compte

Ouvrez le navigateur "Edge". Cliquez sur le bouton symbolisé par un € situé la barre des taches.
9

1 - Apres avoir cliqué, le navigateur peut s'ouvrir avec un de ces aspects:

a) — Si le navigateur ouvre avec cet aspect:

B & E Accueil X 4+ v — [m} X
. = g
a.1 —Cliquez avec le bouton gauche
sur la zone de texte et entrez le nom a.2 — Appuyez sur la touche "Enter"
. ¥ ite ? . \
du site Web: www.gm\all.com OU aller ensuite * ou cliquez sur la erche )
/O\Eeehercher ou entrer une adresse web —/

b) — S'il ouvre avec cet aspect: .
) P b.1 - Cliquez sur la zone de texte ou

— | Note: Exemple d'un 8 < figure le nom d'un site Web, (le fond
— % _~ | devient bleu). Tapez directement le nom

nom de site Web

du site Web: www.gmail.com
¢ =5 0 0 nm———
|

— Entrez le nom du site Web: www.gmail.com

b.2 — Aprés avoir entré le nom du site www.gmail.com,

E appuyez sur la touche "Enter"

\
~ aeaae
B & .2 Paulo Silva :. + v 7 1 fls ¢
- 003086
é % O www.gmail.com
a8
————— i {
- » Y C \'} PN
S30030008686 ExXXN
£ 0 0 S 0 0 0 ©

2 — Note: Parfois, aprés avoir tapé le nom du site Web www.gmail.com et appuyé sur la touche "Enter", la fenétre
qui s'ouvre peut avoir un aspect semblable a I'image suivante. Veuillez cliquer sur le lien "CONNEXION", (situé en
haut a droite de la fenétre), pour ouvrir I'écran dans lequel vous entrez les données pour accéder a votre compte
Gmail. Si l'image de la page n'est pas semblable a celle-ci, passez directement a la page suivante (page 17).

<« M Gmail-Lamessagerie: X + B - % [
& > O | A googleconintivgmailabout/s 3 —Cliquez sur le
e .. x| = 2 @
lien "CONNEXION
\

CONNEXION CREER UN COMPTE

Retrouvez la
_ fluidité et la

-13 -


http://www.gmail.com/

3 — Procédez comme suit, (écran ) et écran @ ), pour entrer les données d'accés a votre compte Gmail:

Résumé:

1) — U’écran @ apparait. Ou figure "Adresse e-mail ou numéro de téléphone", entrez votre adresse e-mail
sans la partie "@gmail.com". Cliquez sur le bouton "Suivant".

2) — Ensuite I'écran e apparait. Ou figure "Saisissez votre mot de passe", entrez le mot de passe
(password) de votre compte "Gmail". Cliquez sur le bouton "Suivant".

< >

\w) Ecran 0 — ( entrez votre adresse e-mail )

1 - Ou figure "Adresse e-mail ou numéro de téléphone", entrez votre adresse e-mail sans la partie @gmail.com.

Google
Connexion
Accéder a Gmail
la- Entrez ici
. \‘ Adresse e-mail ou numéro de téléphone
votre adresse e-mail sans la \3

partie @gmail.com

| J

4 N\
. . , Plus d'opti
1b — Aprés avoir entré votre %} m
adresse e-mail, cliquez —
sur le bouton "Suivant"

| J

|

<

= Ecran @) - ( entrez le mot de passe )

2 — Ou figure "Saisissez votre mot de passe", entrez le mot de passe de votre compte Gmail.

Google Note: Dans cette zone,
x apparait votre adresse e-mail
Bienvenue . ,
fom | compléte et parfois, votre nom
o ; !
za - Entrez ici ~—L Saisissez votre mot de passe
\$

votre mot de passe

\

( )

2b - Apres avoir entré le mot Mot de passe oublié ? SUIVANT‘“

de passe du compte, cliquez

sur le bouton "Suivant"

. J/
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— Gmail — Déconnexion

Tout comme lorsque vous quittez votre maison et que vous fermez la porte avec vos clés, quand vous arrétez
|'utilisation de votre compte Gmail, vous devez vous déconnecter. Procédez comme suit:

1 - Cliquez sur le symbole avec la premiére lettre de votre prénom, dans cet exemple, ( e ).

M Boite de réception (1) - X = jul X
e £ O [9] google.com #

Google

Gmail ~ v (6] Plus ~

D Principale 22, Réseaux sociaux % Promotions

I Boite de réception (1)

MessagES S Rosa Santos image - professor
Messages envoyés Alice Borges imagem - aqui envio a imagem @ 19 mars
2 — Cliquez sur le bouton "Déconnexion".
— X
pauo 2 @ e
Paulo Silva
AR -
P Confidentialité
2 — Cliguez sur le bouton "Déconnexion" I—\
. e :
Ajouter un compte Déconnexion
— Petite explication sur le contenu d'une fenétre "Gmail"
R Nom du compte
M Boite de réception (1) - X = X
é 4 O E| google.com 0X * = :/. O

Total des messages regus

Google e O @

1-50 sur 52 > Q-

1 —Cliquez ici pour écrire un nouveau message |

Gmail ~

NOUVEAU MESSAGE

7 2 — Cliquez pour voir et lire les messages regus. (1) - total des messages non lus

I Boite de réception (1)

Rosa Santos: @ 19mars
M i oy ..
e N Message non lu. Les noms sont en gras. Piece jointe I~
Messages envoyés Alice Borges\ . ) @ 19 mars
] Cliquez pour lire le message }
Dossiers. Cliquez \ Date d'envoi
pour voir le contenu Message déja lu. Cliquez pour relire le message de I'e-mail
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— Gmail — Ecrire un nouveau message (avec et sans documents ou images jointes)

1 - Cliquez sur le bouton "Nouveau Message".

M Boite de réception (1) - X -

é 9 O ‘ E] nail.google.com

Google

Gmail ~ -
1 - Cliquez sur le bouton "Nouveau Message"

&a Principale

I Boite de réception (1)

2 — Suivez les étapes 2a, 2b et 2c.

Note: Pour obtenir le "@", il faut appuyer
sur la touche "AItGr", maintenir la
pression sur cette touche, puis appuyer sur
la touche avec le chiffre 2, (sur les claviers
de type francgais-suisse et azerty belge).

Clavier de type francgais-suisse —>

2a — Cliquez ici et tapez |'adresse e-mail compléte du destinataire (en minuscules,
sans espaces et sans accents). Note: Voir |'alinéa 2 comment on obtient le "@"

Cc Cai

2b - Cliquez ici et tapez 2 ou 3 mots résumant le contenu (objet) de I'e-mail

~—————— 2c —Cliquez ici et entrez le texte (le message) de votre e-mail

3 — Cliquez sur le bouton "Envoyer".

exemple < X

exemple@email.com ——— Exemple d'adresse e-mail |

exemple —— Exemple d'objet (contenu du message résumé)

Ecrire ici votre message. . Exemple de texte d'un message
) ‘,Fm\\\ W“‘”
e — - o — o \\\-—-—w‘ﬁ#‘

P Boutons pour modifier la police (le texte)

SansSerif ~ T~ B Z U A -

ER: ccoa-o

—3- Cliquez sur le bouton "Envoyer"

T

i
il
b
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— Gmail — Ajouter des documents ou images en piéces jointes a I'e-mail. Procédez comme suit:

A — Démarrer avec les étapes 1 et 2 de la page précédente. Cliquez sur le bouton symbolisé par une attache | [
(pres du bouton "Envoyer").

exemple =< X
exemple@email.com

exemple

Ecrire ici votre message. ..

p A —Cliquez sur le bouton symbolisé par une attache ( )

sans Serif ~+ +T - B u

B — Dans la fenétre qui s'ouvre, cliquez sur le dossier, (dans cet exemple — dossier "Images"), ou sur les supports
(CD, clé USB, carte mémoire, etc.) ol vous avez le fichier que vous souhaitez ajouter (dans cet exemple - une
image). Cliquez sur I'image, puis sur le bouton "Ouvrir "

o

B co @ ] v

Ouvrir X
— v 4 @ > CePC > Images v O Rechercher dans : Images r
Organiser v Nouveau dossier = -~ [ 0
A ~
Desktop b g . .
2 B1 — Cliquez avec le bouton gauche sur le dossier "Images"
& Téléchargements, d
2 Documents i 14108118163_13 13704784870_19
7 82204537715414 22235218986656
= Images ot 706_n[1]jpg 944_n[1]jpg
Z& OneDrive
w .
cerc : B2 - Cliquez avec le bouton
73
«- Backup D 450Go (E) G2 w7 | gauche sur l'image
: 12670873_10857 desktop.ini gateau_minions_c
~~ Dados (D) 14131451494.51 akejpg
SRECYCLE.BIN 07981400664767
— v 122_n[1]jpg
B3 — Cliquez sur le bouton "Ouvrir"
Nom du fichier : |gateau_minions_cake.jpg v | | Tous les fichiers (*)
Ouvrir Annuler

Au cas ou vous ne vous souvenez plus comment sélectionner plusieurs fichiers a la fois, suivez les étapes A et B
pour ajouter d'autres fichiers.

C — Pour terminer, cliquez sur le bouton "Envoyer".

exemple * X

exemple@email.com

exemple

Ecrire ici votre message...

Fichier en piece jointe

gateau_minions_cake.jpg (77 Ko)

Cliquez ici si vous
voulez supprimer

le fichier

sans Serif ~ +T

C —Cliquez sur le bouton "Envoyer"

Al

[

=B = ©

Observation:

Avant de cliquer sur le bouton
"Envoyer", vérifiez que vous
avez saisi I'adresse e-mail du
destinataire, I'objet et le texte i
du message.

m}
q
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— Gmail — Répondre a un message

1 - Cliquez sur le nom de la personne qui vous a envoyé le message.

Gmail ~ v C Plus =
1 - Cliquez surle

BN 0 o tseeiaves | romdelapersome

I Boite de réception (1) moi, Miquelina, Odilia (3)

Messages suivis

2 — Dans la fenétre qui s'ouvre, cliquez sur le lien "Répondre"

Gmail ~ - a @ m ¥ - i

I Boite de réception

Isabel Alves <« prived >

ages suivis A moi [+

/— 2 — Cliquez sur le lien "Répondre"

Rechercher des contaci

- Cliquez ici pour|Répondre pu pour Transférer le message

3 — Dans la fenétre qui s'ouvre, veuillez répondre au message regu dans la zone de texte indiquée et si vous ne
souhaitez pas ajouter des fichiers (documents ou photos), cliquez sur le bouton "Envoyer".

Gmail ~ - a [c1] [ ] l- ® - Plus ~
m image Boite de réception  x
I Boite de réception Isabel Alves <« 0 P >

ages suivis A moi [~

L'adresse e-mail du destinataire
Rechercher des contaci /_ est ajoutée automatiquement

)

*
- & v Isabel Alves (

" 3a - Ecrivez ici votre message

/— 3b — Cliquez sur le bouton "Envoyer"
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— Gmail — Modifier les "Parameétres" de votre compte

Si vous n'avez pas encore ouvert votre compte "Gmail", suivez les étapes de 1 a 4 des pages 16 et 17. Apreés avoir
entré les données de votre compte, une fenétre s'ouvre avec cette aspect:

M Boite de réception - pat X | —

é —> O ‘ E] mail.google.com/mail/u/0/#inbox jﬁ{ ‘

O X
)
Genge KM =00
Gmail ~ - C Plus ~ 1-50sur53 < > Q-

m &a Principale 22 Réseaux sociaux % Promotions +

I Boite de réception

I||
N

i moi .. Manuel, Leonel (18) Coucou - &francisca$ & Le 18 juin 2( 18 juin
Messages suivis
Messages envoyés Rosa Santos image - professor = 19 mars
Brouillons
Alice Borges imagem - aqui envio a imagem = 19 mars
Plus de libellés ~
Carlos Neves boa tarde - obrigado pela coragem que & 19 mars

Note: Les noms des personnes dans cette image ne sont pas les mémes qui apparaissent dans votre compte.

1-

M Boite de réception - pat X - = O X

é = O ‘ E] mail.google.com/mail/u/0/#inbox * ‘ = :/, @
1 - Cliquez sur le
Go gle bouton avec le dessin —\o e

d'une roue crantée {é}

Gmail ~ v c Plus ~ T=5USUr 59 - 7 S - ‘
e pe

2 -

M Boite de réception - pat. X - = O X

é > O ‘ e] mail.google.com/mail/u/0/#inbox }A,{ ‘ = :/, @

Google EM : 0@

Gmail ~ - C Plus ~ 1-50sur53 < > Q-
Densité d'affichage : &
W &a Principale 24 Réseaux sociaux / Normale (sur grand écran)
- > ; . ) . enne (sur grand écran)
I Boite de réception moi  Manuel, Leonel (1§ 2 — Cliquez sur I'option o
Messages suivis " & "

9 . Rosa Santos Parametres ; > : 5
Messages envoyés \ comtigurer la boite de réception
Brouillons (1) Alice Borges imagem - a

Carls N boaltara \ Paramétres @
Plus de libellés ~ Qs Ve 021arde -1 themes

moi .. Emilia, Américo (8) Coucou - Ci Aide
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— Liste compléte des options de I'onglet "Général" appartenant aux "Parameétres”

Ce sont les points signalés ( 0 ), ( 9 ) et ( 3 ) gu'on va utiliser pour changer la langue, activer I'annulation de

I'envoi d'un message et signer automatiquement un message, avec ou sans texte supplémentaire.

< > 0

Google

Gmail ~

M Paramétres - paulo.i_'

_.;X

‘ E] mail.google.com/mail/u/0/#se

+

Paramétres

Labos Hors connexion Thémes

w Libellés Boite de réception Comptes et importation Filtres et adresses bloquées

Transfert et POP/IMAP Chat

0>

produits Google

Langue : Langue d’affichage de Gmail :
Francais &
Modifier les paramétres de langue pour les autre
Afficher toutes les options linguistiques
Numéros de Code de pays par défaut : [Luxembourg
téléphone :

Taille maximale
de page :

Images :

Mode de
réponse par
défaut :

En savoir plus

Style par défaut
du texte :

(Utilisez le bouton
"Supprimer la mise en
forme" de la barre d'outils
pour rétablir le style de
texte par défaut.)

Mode
Conversation :
{regroupe les e-mails par
objet)

Envoyer et
archiver :
En savoir plus

¥l

Afficher conversations par page
Afficher contacts par page

® Toujours afficher les images externes - En savoir plus
O Demander confirmation avant d'afficher des images externes

@® Répondre
O Répondre a tous

Sans Serif - T~ A - Iy

Voici & quoi ressemblera le corps de votre texte.

® Mode Conversation activé
O Mode Conversation désactivé

O Afficher le bouton "Envoyer et archiver" dans la réponse
O] Masquer le bouton "Envoyer et archiver” dans la réponse

Annuler I'envoi :

[] Activer Annuler I'envoi
Délai d'annulation d'envoi : 10  secondes

Icones de suivi
personnalisées :

Notifications de

bureau :

{autorise Gmail a afficher
une fenétre pop-up sur le
Bureau en cas de nouvel
e-mail)

En savoir plus

Raccourcis
clavier :
En savoir plus

Faites glisser les icones de suivi personnalisées entre les listes "Utilisées"

et "Non utilisées"”. Dans Gmail, cliquez plusieurs fois sur une icéne pour afficher

tour a tour les icones que vous avez sélectionnées, dans I'ordre indiqué ci-
dessous. Pour connaitre le nom d'une icéne afin de lancer une recherche,
passez la souris sur l'image.

Par défaut : 1icone 4icones toutes les icones
Utilisées :

* % %k % % B E @ H
Non utilisées :

Remarque : Ce navigateur ne prend pas en charge les notifications de bureau.
Pour activer ces derniéres, utilisez Google Chrome.

® pésactiver les raccourcis clavier
O Activer les raccourcis clavier

— Continuation de la liste des options de I'onglet "Général" dans la page suivante:

7
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Libellés des
boutons :
En savoir plus

O Texte

Mon image :
En savoir plus

Widget
Participants :
En savoir plus

Ajouter des
contacts pour la
saisie semi-
automatique :

Annonces plus
pertinentes :

® cones

Signature :
(ajoutée & la fin de tous
les messages que vous
envoyez)

En savoir plus

Sans Serif ~

® Aucune signature

T~ B

Indicateurs de
message
personnel :

Apercus :

Réponse
automatique :
{Une réponse
automatique est envoyée
a tous les messages que
vous recevez. Siun 0bjet
contact vous envoie
plusieurs messages, cette
réponse automatique est
envoyée une fois tous les
4 jours maximum.)

En savoir plus

Début :

Message :

® Aucun indicateur

O Afficher les indicateurs - Afficher une fleche (») & coté des messages
envoyés a mon adresse (et non & une liste de diffusion) et une double fleche
( » ) & coté des messages qui n'ont été envoyés qu'a moi.

® Réponse automatique désactivée
(@) Réponse automatique activée

6 juillet 2016

Sélectionnez une image que les destinataires de vos messages verront.

® Afficher le widget Participants - Affichez des informations sur les
participants a droite de chaque conversation.
Masquer le widget Participants

® Ajouter les nouveaux contacts auxquels j'envoie un message a la liste
"Autres contacts" pour saisir semi-automatiquement leur nom a I'avenir
O J'ajouterai moi-méme les contacts

Vous pouvez consulter et modifier vos préférences sur cette page.

[ insérer cette signature avant le texte des messages précédents dans les
réponses et supprimer la ligne "--" qui précéde.

® Afficher un apercu - Afficher un apercu des messages (comme sur les
pages de résultats de recherche Google)
O Aucun apergu - Afficher uniqguement I'objet

[ Dernier jour:
(facultatif)

I

Sans Serif ~

« Texte seul

] Envoyer une réponse uniquement aux personnes figurant

T~ B Z U

dans mes contacts

[ Enregistrer les modifications | [ Annuler |

0 — Modifier la langue de "Gmail" (Exemple: de Frangais vers Portugais)

a)

Langue :

Langue d’affichage de Gmail :
Francais

v
/

Modifier les parametres de langue pour les
Afficher toutes les options linguistiques

roduits Google

_—

c)

AN

N\
1a) — Cliquez sur la fleche ( v ) pour
ouvrir la liste des langues disponibles

b)

Filipino

Francais (Canada)

Gaeilge

1b) — Langue actuelle

Galego
Hrvatski
Italiano
IsiZulu
islenska
Kiswahili

LatvieSu

Langue :

d’affichage de Gmail :
(Portugal

"

Modifier les paramétres de langue pour les autres produits Google

Afficher toutes les options linguistiques

1c) — Faites défiler la liste des langues
avec la roulette de la souris, et cliquez
sur l'option "Portugués (Portugal)"

N

Portugués (Brasil) \

A

Portugués (Portugal) / [y

Roméana
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9 — Activer I'option pour annuler I'envoi d'un message

_,— 2a) — Cliquez sur la case a cocher pour activer I'annulation de I'envoi
Annuler I'envoi : @Activer Annuler I'envoi
Délai d'annulation d'envoi : 10 ' secondes

2b) - Cliquez sur la fleche (v ) pour

Annuler I'envoi : Activer Annuler I'envoi

Délai d'annulation d'envoi || 10 7 |lsecondes |

choisir le délai d'annulation d'envoi

9 — Ajouter automatiquement une signature a la fin d'un message

Signature :
(ajoutée a la fin de tous

® Aucune signature

les messages que vous
envoyez)
En savoir plus

s #— 3a) — Cliquez sur le bouton ( O ) pour activer ( @ ) I'option

[ insérer cette signature avant le texte des messages précédents dans les
réponses et supprimer la ligne "--" qui précéde.

Signature : O Aucune signature

(ajoutée 2 Ia fin de tous
les messages que vous
envoyez)

En savoir plus

®
S?_J_v

3b) -

vos messages. Dans notre exemple: Paulo Silva

Entrez ici comment vous voulez signer

Paulo Silva

[ insérer cette signature avant le texte des messages précédents dans les
réponses et supprimer la ligne

qui précede.

Note: Descendez jusqu'a la fin de la liste des options et cliquez sur le bouton "Enregistrer les modifications".
Cliquez sur ce bouton pour que les modifications soient enregistrées.

Annuler |

Enregistrer les modifications {
\

0,1 Go (0 %) utilisés sur 15 Go
Gérer

Conditions A’util[sation E

Cliquez sur le bouton "Enregistrer les modifications"

La fenétre de I'application "Gmail" apparait en langue portugaise:

M Caixa de entrada - paule X =

> O =R T —
Google
Gmail ~ = c e
&2 Principal &

I Caixa de entrada

eu .. Manuel, Leonel (18)
Com estrela

Correio enviado Rosa Santos

Rascunhos
Alice Borges

Mais marcadores v
Carlos Neves

— m} X
w| = B &
1-50 de 53 > o B¢
Social Q/ Promogoes +
Coucou - &francisca % & Le 18 juin 201 18/06
image - professor (=] 19/03
imagem - aqui envio a imagem (] 19/03
boa tarde - obrigado pela coragem quet & 19/03
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— Gmail — Changer le mot de passe. Veuillez suivre les étapes suivantes (1a, 1b, 2a, 2b, 3 et 4):

la. _ % 1b. _ =
= E * =4O
1a —Cliquez sur le palo i @ e
Pauo i @ bouton avec le dessin
e , 1-50sur52 < > -
d'une roue crantée @ - 2
Densité d'affichage :
1-50sur52 < > { d - ' Honmala
M1 1b - Cliquez sur I'option
2a. El "Parametres"
H 1
za - Cllquez sur | Onglet Conﬁguryfboﬂe de réception
Parameétres "Comptes et Importation" -
Paramétres
\ T II;:;IIIUD @
Général Libellés Boite de réception Comptesfyt importation | Filtres
| Aide
Langue : LangUe a’affichage de Gmail : | Francais
Afficher toutes les options linguistiques
2b.
Paramétres
Général Libellés Boite de réception Comptes etimportation Fiie] 20 — Cliquez sur le lien
) . _ "Modifier le mot de passe"
Modifier les paramétres du compte : Madifier le mot de passe
T T Scupération
Autres paramétres de votre compte
3.

Google

Veuillez saisir a nouveau votre mot de passe

Paulo Silva

3a — Entrez ici votre

Mot de passe

mot de passe actuel
l I

Besoin d'aide ?

3b —Cliquez sur le
bouton "Connexion"

La modification de votre mot de passe vous déconnecte de tous vos appareils, y compris votre
téléphone. Vous devez saisir votre nouveau mot de passe sur tous vos appareils.

< Mot de passe

Sélectionnez un mot de passe efficace et ne le réutilisez pas pour d'autres comptes. En savoir plus.

ecccccccce /@_

3c — Entrez ici votre
nouveau mot de passe

Niveau de sécurité du mot de passe : Elevé(e)

Utilisez au moins 8 caracteres. Ne choisissez

pas un mot de passe que vous utilisez
un autre site, ni un mot de passe trop évident,
tel que le nom de votre animal de compagni
Pourquoi ?

3d — Répétez ici votre
nouveau mot de passe

o

MODIFIER LE MOT DE PASSE

3e-
"Modifier le mot de passe'

Cliquez sur le bouton

4. Pour revenir a la boite de reception de Gmail:

/_

4a - Cliquez sur l'onglet
"Parameétres" du navigateur "Edge"

~ -
M Paramétres - paulo.{

X IS

G Mot de passe

€ > 0O

Google

myaccount.google.com/security/signino

M Parametres - paulos.”~

;X | G Mot de passe

& >

Gople

Gmgil v

4b -
"Gmail". Dans le menu qui
apparait, déplacez le
pointeur de la souris sur
I'option "Gmail". Cliquez
sur cette option

Cliquez sur le mot
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— Outlook — Créer un compte (Microsoft)

Ouvrez le navigateur "Edge". Cliquez sur le bouton symbolisé par un €
situé sur la barre des taches.

1 - Entrez le nom du site Web: www.outlook.com

Observation: Exemple 1 - Cliquez avec le bouton gauche sur la zone de
_ d'un nom de site visité: | texte, (le fond devient bleu). Entrez directement
.. Paulo Silva . | www.spaulo.eu .
le nom du site: www.outlook.com

S0 O [m——

2- 2 — Aprés avoir entré le nom du site www.outlook.com,
appuyez sur la touche "Enter. .
. Paulo Silva :. X = /
I
é : O www.outlook.com

3 -

E” Seconnecter avotreco X — O X

é O & live.com 7,'17 == :/, @

o}
Connexion

Utiliser votre compte Microsoft.
Qu'est-ce-que c'est ?

| E-mail, téléphone ou nom Skype |

3 —Cliguez sur le lien

un nouveau compte)

Vous n‘avez pas encore de compte ?|Créez-en un !

Conditions d'utilisation Confidentialité et cookies

Microsoft

https://signup.live.com/signup.aspx?wa=wsignin1.0&ct=1478560027 &rver=6.6.6556.0&wp=N
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4 — Cliquez dans chaque zone de texte pour introduire les données.

B2 Microsoft

Créer un compte

Si vous vous connectez déja a un PC Windows, une tablette
Windows Tablet, un téléphone Windows Phone, Xbox Live,

Outlook.com ou OneDrive, utilisez ce| L J

pour vous connecter. Sinon, cré, 4a - Entrez ici votre prenom

Outlook.com.

Prénom , Nom //— 4b — Entrez ici votre nom

| " | 4c¢ - Entrez ici le nom choisit

Nom d'utilisateur /_ pour votre compte

| Nouvel e-mail /l @outlook.fr | 3 |

\ 4d - Cliquez sur la fleche pour choisir entre
"Outlook.fr", "Outlook.com" ou "Hotmail.com"

Mot de passe

| ~ |
8 caractéres minimum ; différencie majuscules et minuscules ¥ 4e -_— Entrez |C| un mot de passe

Retapez le mot de passe I L, A
4f — Répétez le méme mot

| — de passe

Pays/région |

< |

| Luxembourg eche ( v )

4g — Cliquez sur la f
pour choisir le pays

Date de naissance

[ sour [ mois Jlamee (| [4ah=Cliquez sur les fleches ()

Sexe \ pour choisir le jour, le mois et
o .

[ selectionnez.. " I'année de naissance

Aidez-nous a protéger vos informations \ 4i — Cliquez sur la fleche (v )

Votre numéro de téléphone nous aide a sécuriser votre pour choisir femme, homme
compte. ou autre
Code pays/région

4j — Cliquez sur la fleche ( v )
| France:(+33) v | pour choisir le code du pays

Numéro de téléphone

4k — Vous pouvez choisir d'entrer, ou bien
I votre numéro de GSM ou alors, une autre
Adresse de messagerie de secours >_ adresse e-mail que vous possédez déja. Ces
| 7 | données sont nécessaires pour récupérer
un mot de passe oublié

I ~

Avant cela, nous voulons nous assurer que c'est bien une

personne qui crée un compte.
a Nouveau
,_;.'f‘f Fichier audio
.i@
" )&
oot 4] — Entrez le texte

Entrez les caractéres que vous voyez / (Chiffres et / ou Iettres) QUi
| 7 | apparaissent dans l'image

D M’envoyer des offres promotionnelles de Microsoft. Vous
pouvez vous désabonner a tout moment.

Un clic sur Créer un compte signifie que vous acceptez le 4 Cli le bout
Contrat de services Microsoft et la Déclaration sur la m Iquez sur fe bouton

confidentialité et les cookies. / "Créer un compte"

Créer un compte Y




d Outlook

francais (France) M

Sélectionner un fuseau horaire M

5 —Cliquez sur le lien
"Enregistrer"

(® Enregistrer
&

Ouverture de votre boite de réception des e-mails

BJ= Outlook

Opening your mailbox...

7 — Image d'écran de votre compte "Outlook" (Microsoft) que vous venez de créer. Avec ce compte Microsoft, vous
avez acces on-line (par Internet) a toutes les applications de la firme, par exemple, I'Office (Word, Excel,
Powerpoint, etc.), Skype. Utilisez aussi ce compte pour télécharger des applications de Windows store.

N4 Messagerie - X = = [} X

é > O ‘ E] 1 live.com/o 7,'\‘7 ‘ — :/ﬂ @

Courrier Outlook

7 — Cliquez ici pour avoir acces .
a l'option "Se déconnecter"

Rech. dans les messages e... £ @ Nouveau | v

A Dossiers Boite de réception  Tout v

Boite de réception
Courrier indésirable
Brouillons

Eléments envoyés

Eléments supprimés .
pp Nous n'avons trouvé
aucun élément a afficher
ici. Sélectionnez un élément a lire.
Cliquez ici pour que le premier élément de la liste soit
toujours sélectionné
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— Outlook — Acces au site Web www.outlook.com et utilisation du compte - (Hotmail, Live, Outlook)

Ouvrez le navigateur "Edge". Cliquez sur le bouton symbolisé par un € Microsoft Edge
situé sur la barre des taches.

1 - Entrez le nom du site Web: www.outlook.com

Observation: Exemple

1 - Cliquez avec le bouton gauche sur la zone de

é

:: Paulo Silva . | www.spaulo.eu

d'un nom de site visité: “\

/— texte, (le fond devient bleu). Entrez directement

le nom du site: www.outlook.com

O O (—

é

:: Paulo Silva :. X = /

2 — Aprés avoir entré le nom du site www.outlook.com,

O www.outlook.com

appuyez sur la touche "Enter.

B Seconnecteravotreco X

e

3a — Cliquez ici dans la zone de
texte et entrez votre adresse
e-mail compléte

live.com

ai Fenétre ouverte du
site Web Oulook.com
: dans laquelle vous
Connexion a ,
entrez les données
Utiliser votre compte Microsoft. d'accés au com pte
Qu'est-ce-que c'est ?

|\E~mail, téléphone ou nom Skype |

3b — Cliquez sur le bouton "Se connecter'

Conditions

, ez pAs encore de compte ? Créez-en un !

d'utilisation

https://login.live.com/ppsecure/post.srf?Zwa=wsignin1.0&ct=1478560027&rver=6.6.6556.0&w

Confidentialité et cookies

Microsoft
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— Partie de la fenétre pour entrer les données de votre compte Microsoft - (Hotmail, Live, Outlook)

@ - Cliquez sur la zone de texte "E-mail, téléphone ou @ - Cliquez sur la zone de texte "Mot de passe
nom Skype" et entrez votre adresse e-mail
Note: Dans cette fenétre
apparait I'adresse e-mail entrée
o ai e dans la page précédente du
site www.gmail.com
Connexion Entrez le mot de/passe
1a - Cliquezici et entrez votre S 2a - Cliquez ici et entrez fre; e mot de passe’pour
adresse e-mail compléte g votre mot de passe I

= = H

D Maintenir la connexion

2b — Cliquez sur le

i "Sui " " " Se connecter
1b - Cliquez sur le bouton "Suivant o bouton "Se connecter

— Déconnexion

Tout comme lorsque vous quittez votre maison et que vous fermez la porte avec vos clés, quand vous arrétez
d'utiliser votre compte Gmail, vous devez vous déconnecter. Procédez comme suit:

1 - Cliquez sur "l'avatar" (symbole semblable a une personne) pour avoir acces a toutes les options.

[P Messagerie - Paulo Silve X -+

é g O ‘ [9] clive.com

Courrier Outlook

Rech. dans les messages e. P ® Nouveau | v

A Dossiers Boite de réception
Boite de réception Outlook Découvrez le service Outlook.com mis 27/08/2016
Courrier indésirable Outlook Informations importantes concernant » 11/12/2015
Brouillons L'équipe des comptes Microsoft Informations de sécurité du compte M 28/08/2015
2 - Cliquez sur l'option "Se déconnecter"
= @

Paulo Silva

Disponible
Apparaitre absent(e)

= Ne pas déranger
Invisible

Modifier le profil

2 — Cliquez sur I'option "Se déconnecter" [\  Afficher le compte

Se déconnecter dn
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— Annexes
A — Quelques adresses de sites Web

Tutoriels (ordinateur, Internet et divers) Gouvernement luxembourgeois

www.commentcamarche.com
www.zebulon.fr
www.aideonline.com
www.aidewindows.net
www.infoprat.net
www.learnthenet.com

Télécharger des programmes et applications

www.01lnet.com
www.clubic.com

Protection de l'ordinateur

www.bitdefender.fr
www.avast.fr

www.symantec.fr
www.safer-networking.org/fr/dl
www.cases.lu
www.bee-secure.lu

Drivers (pilotes)

www.touslesdrivers.com
www.helpdrivers.com/Francais
www.pc-driver.net

Faire des recherches

www.bing.fr
www.google.fr
www.editus.lu
www.luxweb.lu
www.commune.lu
www.yahoo.fr
www.gwant.com
www.youtube.com

Emploi

www.jobs.lu
www.monster.lu

www.gouvernement.lu
www.impotsdirects.public.lu
www.cnap.lu

www.csl.lu
www.cecluxembourg.lu
www.men.public.lu
www.guichet.lu
www.quattropole.org/fr/e-learning
www.sante.public.lu
www.cases.lu
www.visitluxembourg.com/fr

E-commerce

www.luxair.lu
www.tap.pt
www.easyjet.com
WWW.ryanair.com
www.flibco.com
www.sunnycars.be
www.expedia.fr
www.edreams.fr
www.liligo.fr
www.amazon.fr
www.amazon.de

E-banking

www.post.lu
www.bcee.lu
www.ing.lu
www.bgl.lu
www.bil.lu
www.raiffeisen.lu
www.banquebcp.lu

Supermarchés

fr.aldi.lu

www.auchan.lu

www.cactus.lu

www.cora.lu
www.lidl.lu/fr/home.htm
www.hifi.lu/hificmsstorefront/fr
www.saturn.lu
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http://www.zebulon.fr/
http://www.aideonline.com/
http://www.aidewindows.net/
http://www.infoprat.net/
http://www.learnthenet.com/
http://www.01net.com/
http://www.clubic.com/
http://www.bitdefender.fr/
http://www.avast.fr/
http://www.symantec.fr/
http://www.safer-networking.org/fr/dl/
http://www.cases.lu/
http://www.bee-secure.lu/
http://www.touslesdrivers.com/
http://www.helpdrivers.com/frances
http://www.pc-driver.net/
http://www.bing.fr/
http://www.google.fr/
http://www.editus.lu/
http://www.luxweb.lu/
http://www.commune.lu/
http://www.yahoo.fr/
http://www.qwant.com/
http://www.youtube.com/
http://www.jobs.lu/
http://www.monster.lu/
http://www.gouvernement.lu/
http://www.impotsdirects.public.lu/
http://www.cnap.lu/
http://www.csl.lu/
http://www.cecluxembourg.lu/
http://www.men.public.lu/
http://www.guichet.lu/
http://www.quattropole.org/fr/e-learning
http://www.sante.public.lu/
http://www.cases.lu/
http://www.ont.lu/
http://www.luxair.lu/
http://www.tap./
http://www.easyjet.com/
http://www.ryanair.com/
http://www.flibco.com/
http://www.sunnycars.be/
http://www.expedia.fr/
http://www.edreams.fr/
http://www.liligo.fr/
http://www.amazon.fr/
http://www.amazon.de/
http://www.post.lu/
http://www.bcee.lu/
http://www.ing.lu/
http://www.bgl.lu/
http://www.bil.lu/
http://www.raiffeisen.lu/
http://www.banquebcp.lu/
http://fr.aldi.lu/
http://www.auchan.lu/
http://www.cactus.lu/
http://www.cora.lu/
http://www.lidl.lu/fr/home.htm
http://www.hifi.lu/
http://www.saturn.lu/

Radios et télévisions

www.rtl.lu

www.rtl.fr

www.m6.fr

www.tf1.fr

www.francetv.fr
www.rtl.be
www.radiolatina.lu
www.dudelangefm.lu
www.sintonizate.net/radios

Humour

www.rigoler.com
www.humour.com
www.jememarre.com
www.viedemerde.fr

E-mails

Divers

www.gmail.com
www.outlook.com

www.spaulo.eu
www.meteo.fr
www.tameteo.com
www.cita.lu
www.dudelange.lu
www.explorator.lu
www.ogbl.lu
www.lcgb.lu
www.immonews.lu
www.internet.lu
www.portugalmania.com
www.doctissimo.fr
www.turbo.fr
www.tourisme.fr
www.routard.com
www.googleartproject.com
www.office.com
WWW.nasa.gov
www.spotify.com/fr
www.deezer.com/fr
www.lastfm.fr
www.viamichelin.fr
www.youtube.com
www.facebook.com

Journaux

www.wort.lu/fr
www.lessentiel.lu
www.lequotidient.lu
www.20minutes.fr

Recettes de cuisine

www.marmiton.org
www.e-gastronomie.com
WWW.ensauce.com
WWW.Cuisineaz.com
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0001 0111 1000
0iil 1010 OO

0001 0111 1000
011l 1010 0010

&R

Les formateurs:

Paulo Silva Marisa Casanova

R



