Initiation Informatique

Mode emploi pour ajouter une adresse email (compte de messagerie) et envoyer un
message avec Windows Live Mail

Dans ce mode d’emploi nous allons ajouter une adresse email (compte de messagerie) et aussi
voir comment envoyer un message avec le programme de messagerie Windows Live Mail mais
d’abord, il faut télécharger et installer cette version du programme vu que celui qui vient avec
Windows Vista est le Windows Mail (Figure 1).

N.B.: Au cas ol vous voulez garder la version installée d'origine et vu qu'elle est différente de
Windows Live Mail, voir en page 5 le résumé pour ajouter une adresse email.
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1 - Ouvrir le programme Internet Explorer, taper dans la barre d’'adresse: http://get.live.fr
et cliquer sur "Installer Windows Live" (Figure 2).
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virus et spams ! téléphone mobile ol que vous soyez.
Mail : tous vos comptes de messagerie rassemblés dans 1 fenétre ® Classez, retouchez et partagez facilement vos photos et vos
vidéos.

Toolbar: Un moteur de recherche accessible en permanence

8% Partagez

Spaces : c'est votre profil Messenger, pour partager vos photos,
vidéos, coups de coeur...

Configuration requise

Galerie de photos : Classez, retouchez et partagez photos et
vidéos

Writer : publiez facilement du contenu multimédia sur vos blogs

Evénements: Organisez vos événements, invitez vos amis,
partagez vos souvenirs

Figure 2
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2 - Dans la nouvelle fenétre, choisir les services Messenger 2008, Mail et Galerie de Photos,
décocher les autres services, (sauf si vous voulez les installer), et cliquer sur le bouton
"Installer" (Figure 3).
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Installez gratuitement les logiciels Windows Live

Aprés l'installation, vous bénéficierez de tous les services gratuits Windows Live choisis.

£7  choisissez les services a installer : _-—/} V0s parameétres :

Messenger 2008: discutez gratuitement avec vos [] Lancez des recherches internet en un clic 3 partir de

amis, méme en vidéo la barre d'adresse de votre navigateur avec Live
- . Search

Mail : centralisez tous vos comptes e-mails dans 1
fenatre [0 Choisissez MSN.fr comme page d'accueil

Galerie de photos : classez, retouchez et partagez [ Améliorez \‘lnstallaf.:\cn de Windows Live via le .
vos photos et vidéos programme d'amélioration des services. En savoir

plus

[C] writer : publiez facilement du contenu multimédia sur
vos blogs

[ Toolbar: Lancez des recherches & partir de n'importe
quelle page Web

En cliguant sur "Installer”, vous acceptez les conditions d'utilisation de I'accord de service et de la déclaration de
confidentialité de Windows Live. Ce logiciel peut se mettre a jour automatiguement. Vous pouvez également utiliser
Microsoft Update, qui propose des mises 3 jour pour ce produit et d'autres logiciels Microsoft avec vos paramétres

Windows Update En savoir plus
Figure 3

3 - Aprés avoir terminé l'installation, cliquer sur le bouton @ pour ouvrir le menu démarrer,
placer le curseur de la souris (ou cliquer) sur "Tous les programmes" (Figure 4).
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Figure 4

4 - Chercher le groupe "Windows Live". Cliquer dessus pour l'ouvrir et ensuite, cliquer sur
"Windows Live Mail" (Figure 5) pour ouvrir ce programme.
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Précédent
Rechercher

§ Eoite de rd

Figure 5

5 - La fenétre du programme "Windows Live Mail" s'ouvre. Il ressemble a I'ancienne version
avec quelques changements. Dans "Windows Live" on avait une boite de réception commune a
tous les comptes de messagerie tandis que, dans la nouvelle version, chaque compte de
messagerie a son groupe de dossiers, (boite de réception, éléments envoyés, courrier
indésirable, messages supprimés, etc.), (Figure 6).
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Aucun message n’est sélectionne.

W Travail en ligne

Figure 6

6 - Pour ajouter un nouveau compte de messagerie, cliquer sur le bouton "Ajouter un compte
de messagerie..." (Figure 7).
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Figure 7

7 - Dans la boite de dialogue, écrire votre adresse email devant "Adresse de Messagerie", le
mot de passe pour accéder au compte et aussi le nom qui va apparaitre dans l'entéte de
I'email. Cliquer sur le bouton "Suivant" (Figure 8).

l\‘__) Ajouter un compte de messagerie

Entrez ci-dessous les informations sur votre compte de messagerie

Adresse de

messagerie - votre_adresse_email@votre_hébergeur domaine -

exemple 555@hotmail com Obtenir un compte de messagerie aratuit
Mot de passe :  ssssssss

Mémoriser le mot de passe

Quelle doit &tre I'apparence de votre nom dans les messages électroniques envoyés depuis
ce compte 7

Sumaom : Wotre nom

Par exemple : Marie Dubois

[ Corfigurer manuellement les paramétres de ce compte de messagerie

Figure 8
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8 - Dans la nouvelle boite de dialogue, écrire dans "Serveur entrant" les données "POP" et
dans "Serveur sortant" les données "SMTP" que votre FAI, (Fournisseur d'Accés a Internet),
vous a communiqué, ainsi que l'identifiant, (nom d'utilisateur ou "username"), utilisé pour la
connexion. Si nécessaire, cochez I'option "Mon serveur requiert une authentification"
(demandé ou non par le FAI). Cliquer sur le bouton "Suivant" (Figure 9).

Exemple:

pour |'adsl de la poste c'est pop.pt.lu et smtp.pt.lu;

pour internet.lu c'est pop.internet.lu et smtp.internet.lu.

@ Ajouter un compte de messagerie

0O trouver des informations sur mon serveur de messagerie 7

Informations sur le serveur entrant

Mon serveur de messagerie pour courmier entrant est un serveur | POP3 |

Serveur entrant :  &crire les données POP foumis par votre FAI Port - 170

[] Ce serveur nécessite une connexion sécurisée (S5L).

Quvrir la session en utilisant: | Authentification en texte clair ']

|dertfiart de connexion {1l est différent de votre adresse de messagerie) ©

écrire le nom wtilisateur {usemame) pour vous connecter & votre boite email
Informations sur le serveur sortant

Serveur sortant ©  écrire les données SMTP foumis par votre FAl pPop - 25

|| Ce serveur nécessite une connexion sécurisée (S5L).

[] Mon serveur sortant requiert une authentfication.

Suivant !i’ Annuler

Figure 9

9 - Dans la derniére boite de dialogue, cliquer dans le bouton "Terminer" (Figure 10).

2/ Ajouter un compte de messagerie

ous avez comectement entré les informations requises pour configurer votre compte.

[ Terminer[%[ Annuler

Figure 10

10 - Apres avoir cliqué sur le bouton "Terminer", on revient a la fenétre du programme
Windows Live Mail et on peut vérifier (Figure 11) que le compte a été crée avec le nom écrit
dans "Adresse de messagerie" de la boite de dialogue de la figure 8.
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11 - Pour changer le nom du compte, faire un clic droit sur le nom et dans le menu contextuel
choisir I'option "Propriétés" avec un clic gauche (Figure 12).
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Figure 12

12 - Dans la nouvelle boite de dialogue, écrire directement le nom souhaité dans la zone de
texte ou se trouve l'ancien nom, il sera automatiquement effacé (Figures 13 et 14). Cliquer
sur le bouton "OK".

:J Propriétés de nouveau nom N G x|

Général | Serveurs [ Connexion | Sscuré | Avancs |

Compte de

m Entrez le nom que vous voulez donner & ce compte. Par
exemple : « Travail » ou « Windows Live Mail ».

nouveau nom

Informations utilisateur

MNom : Votre nom
Société
Adresse de messagene :  votre_adresse_email@votre_hébergeur.domair

Adresse de réponse

Inclure ce compte lors de la réception ou de la synchronisation |

[ QK ][ Annuler ][ Appliquer ]

Figure 13
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"__1 Propriétés de votre_: X | g

Général | Serveurs | Connexion [ Sécurité | Avancs |

Compte de

= Entrez le nom gue vous voulez donner & ce compte. Par
g exemple : « Travail » ou « Windows Live Mail ».

otre_adresse_email @votre_hébergeur.domaine| |,\\,
Infi ions utilisateur
Nom : Wotre nom
Société

Adresse de messagerie :  votre_adresse_emall @votre_hébergeur domair

Adresse de réponse :

Inclure ce compte lors de la réception ou de la synchronisation

l QK I[ Annuler ][ Appliquer I

Figure 14

Le nouveau nom du compte apparait dans la fenétre (Figure 15).

£S5 | OUTES IE5 DOITES O€ e
Flux RS5 non lus

4 [=7] nouveau nom
| & Boite de réchion
@ Brouillons
E Eléments envoyés

[ ® Courrier indésirable

Figure 15

13 - Pour terminer, on peut vérifier si on a recu des nouveaux messages. Cliquer dans la
double fléche qui se trouve dans la barre d'outils, choisir "Envoyer / Recevoir" et ensuite
cliquer sur I'option "Tout envoyer et recevoir" ou "Tout recevoir" (Figures 16 et 17).

™= Courrier indesirable

Figure 16
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Figure 17

N.B.: Pour faire apparaitre la barre de menus dans la fenétre du programme Windows Live
Mail (Figure 18),

Fichier Edition Affichage Outils Actions 7

Figure 18

[P
il faut cliquer sur le bouton de la barre d'outils et ensuite cliquer sur l'option "Afficher
la barre de menus" (Figures 19 et 20).
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=7 Connexion Windows Live
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Figure 19
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Figure 20

14 - Pour envoyer un nouveau message, cliquez dans le bouton "Nouveau" (Figure 21).
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15 - Dans la nouvelle fenétre qui vient de s'ouvrir veuillez entrer les données dans les
diverses zones de texte comme indiqué dans la (Figure 22) et pour terminer, cliquez sur le
bouton "Envoyer".

J Entrez ici I'objet du message _ ‘ ‘ =

Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils Actions Aide

P Envoyer | |B Enregistrer comme brouillon ] i Joindre = Signer
[{3A: = | De: ’fmma‘teul@dudelange.lu v]
Adresse e-mail du destinataire du message. Vous pouvez ajouter d'autres adresses E
en les separant par des virgules ou points-virgules.
o
Objet:  Entrez ici I'objet du message Afficher les champs Cc et Cci
@Ajouter des photos £ Disposition ) ~ £ Papier a lettres ~ Adnal- ABW0O- G I 5 A~ =~ ‘EE' £
Ecrire ici le texte du message
—= — e =
Figure 22
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